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Súčasťou zápisnice sú:
•  prezenčná listina,
•  plnomocenstvá,
• ďalšie podklady, ak boli   predmetom  rokovania napr.:
-plán opráv na nasledujúci kalendárny rok, 
- rozpočet (cenová ponuka) zhotoviteľa,
- úverová ponuka vybranej banky

